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APSTIPRINU:

Liepajas Valsts 1. gimnazijas

direktors H. Valcis

LIEPAJAS VALSTS 1. GIMNAZIJAS BIBLIOTEKAS LIETOSANAS
NOTEIKUMI

Izdoti saskana ar Vispargjas izglitibas likuma
10. panta tresas dalas 2. punktu;

Valsts parvaldes iekartas likuma

72. panta pirmas dalas 2. punktu;

Biblioteku likuma 21.pantu

l. Visparigie noteikumi
1. Liepajas Valsts 1.gimnazijas bibliotekas (turpmak — biblioteka) lietosanas noteikumi
nosaka kartibu, kada biblioteéka nodroSina pakalpojumu sniegSanu, informacijas resursu, sistému
un informacijas tehnologiju izmantoSanu, lasitaju registréSanas kartibu, ka arT nosaka bibliotekas
lasitaju pienakumus, tiesibas un atbildibu.
2. Biblioteka apkalpo Liepajas Valsts 1. gimnazijas skolénus, skolotajus, skolas darbiniekus
un skolénu vecakus.
3. Registrgjoties biblioteka, lasitajam ir jaiepazistas ar bibliotekas lietosanas noteikumiem.
4. Katram registrétam lasitajam tiek izveidots bibliotékas lietotaja formulars, kura registré

izsniegtos iespieddarbus, par katru sanemto iespieddarbu lasitajs parakstas.

1. Bibliotekas lasitaja tiesibas
S. Izmantot bibliotekas krajumos esoSos iespieddarbus, biblioteka pieejamas datu bazes, ka

ar1 inventaru un tehniku.

6. Sanemt iespieddarbus uz majam, atbilstosi to lietoSanas kartibai un izsniegSanas

terminiem.



7. Izmantot Dbibliotékas informacijas tehnologijas (planSetdatorus, portativos datorus)

macibu uzdevumu veik$anai.

8. Sanemt konsultacijas un apmacibu bibliotékas elektroniska kataloga un citu informacijas
resursu lietoSana.

9. Sanemt konsultacijas par nepiecieSamo iespieddarbu iegiiSanu citas bibliotekas.

10. Apmeklét biblioteékas organiz€tos pasakumus un izstades, iesniegt priekslikumus

bibliotekas darbibas uzlabo$anai.

1. Bibliotekas lasttaju pienakumi un atbildiba

11.  Iepazities ar bibliotekas lietoSanas noteikumiem un tos ievérot.
12. Saudzigi izturéties pret izsniegtajiem iespieddarbiem, bibliotekas inventaru un tehniku.
13. Bibliotekas lasitajs ir personiski atbildigs par vinam izsniegtajiem iespieddarbiem,

bibliotekas inventaru un tehniku.

14.  Nozaudgéts vai bojats (saziméts, saplésts, sasméréts) iespieddarbs jaaizvieto ar tadu pasu
vai lidzvertigu iespieddarbu, ko nosaka bibliotekars.

15. Izsniegtos iespieddarbus janodod Iidz noteiktajam terminam.

16.  Bibliotékas inventaru (planSetdatorus, portativos datorus, bibliotékas darba piederumus)
drikst izmantot tikai ar bibliotekara atlauju.

17. Meklgjot iespieddarbus, saglabat to kartibu gramatu plauktos.

18. lespieddarbos nedrikst izdarit atzimes un svitrojumus, locit vai citadi bojat lapas. Par

pamanitajiem bojajumiem nekavéjoties jainformeé bibliotekars.

19.  Lasttajs nedrikst iznest no bibliotékas iespieddarbus, kuru sanemsanu vin$ nav noformgjis
pie bibliotekara.
20. Jebkurai personai, kas atrodas bibliotekas telpas, jaieveéro vispargjie uzvedibas noteikumi

- jaierobezo darbibas, kas var bt traucgjosas paréjiem bibliotékas lasitajiem un darbiniekiem
(skalas sarunas, mobila talruna skala lietosana, u.c.).

21.  Bibliotekas telpas nedrikst ienest un lietot partiku un dz€rienus.

22.  Par bibliotekas lietoSanas noteikumu apzinatu neievéroSanu lietotajam uz vienu ménesi

tiek aizliegts izmantot bibliotekas pakalpojumus.

V. lespieddarbu izsnieg§ana un lietoSanas termini
23. lespieddarbus uz majam izsniedz tikai tiem lasitajiem, Kuri ir registréjusies bibliotéka.
24, Uz majam izsniedzamo iespieddarbu maksimalie lietoSanas termini ir $adi:

24.1. nozaru, popularzinatniskas un dailliteratiiras gramatas - 20 dienas;

24.2. macibu vielas apguvei nepieciesama dailliterattira - 30 dienas;



24.2. macibu gramatas uz vienu macibu gadu (no 1.septembra lidz 31.maijam vai macibu
vielas apguvei nepiecieSamo laiku, kuru nosaka attieciga priekSmeta skolotajs).
24.3. preses izdevumus izsniedz uz 7 dienam.
25. LietoSanas terminu neieveroSanas gadijjuma kavétajiem (atkariba no parkapuma ilguma un
regularitates):
25.1. var tikt liegta jaunu iespieddarbu sanemsana lidz paradu nokartoSanai;
25.2. kavetajiem uz laiku var nedot gramatas lietoSanai majas, bet atlaut tas lietot tikai
bibliotekas telpas.
26. Izsniegto iespieddarbu lietoSanas terminu var pagarinat, ja citi bibliotékas lietotaji nav
Sos iespieddarbus rezervéjusi.
27. Uz majam neizsniedz:
27.1. uzzinu izdevumus (enciklop&dijas);
27.2. vardnicas;
27.3. biezi pieprasitu izdevumu vienigos, ka arT pedgjos eksemplarus;
27.4. viena un ta pasa iespieddarba vairakus eksemplarus;
27.5. jaunakos preses izdevumus.
27. Bibliotekas telpas arpus tas darba laika bez bibliotekara zinas ieiet un izmantot
iespieddarbus, ka arT tos iznest, ir aizliegts.
28. Macibu gada nobeiguma visas no bibliotekas sanemtas gramatas janodod biblioteka lidz

liecibas, apliecibas vai atestatu par skolas beigS§anu sanems$anai.

29. Skoléniem, izstajoties no Liepajas Valsts 1.gimnazijas, vai pedagogiem un darbiniekiem,

mainot darba vietu, visas gramatas ir janodod biblioteka.

Macibu gramatu izsniegSanas un lietoSanas kartiba

30. Macibu gramatas izsniedz macibu gada sakuma un nodod macibu gada beigas pé&c ieprieks
izveidota grafika.

31. 7.-10. klases skoléni audzinataja vadiba ierodas biblioteka, grafika noraditaja laika.

32. 11.-12. klasu skoléni macibu gramatas sanem individuali.

33. Macibu gramatas jaunajam macibu gadam sanem tie skoléni, kuri ieprieks€ja macibu gada
beigas ir nodevusi Visas gramatas.

34. Sanemot macibu gramatas, skolénam:
34.1. jaieraksta savs vards, uzvards, klase un macibu gads gramatas aizmuguréja vaka
iekSpuse ar pildspalvu;
34.2. jaapvako visas sanemtas macibu gramatas.

35. Macibu gada beigas skoléni nodod apvakotas macibu gramatas.



VI.

36.

37.

38.

39.

40.
41.

Bibliotekas informacijas tehnologiju lietoSanas kartiba
Informacijas tehnologijas paredz&tas macibu procesam nepiecieSamas informacijas
mekl&Sanai un apstradei, ka art individualajai sazinai (e-pasts).
Informacijas tehnologijas nedrikst izmantot vardarbigu sp€lu sp&lésanai. Aizliegts apmeklét
interneta saites, kuru aplikoSana nav pienemama sabiedriskas vietas (erotiska,
pornografiska un vardarbibu saturoSas interneta lapas).
Darba ar informacijas tehnologijam nedrikst:

38.1. lietot neparbauditus datu nesgjus;

38.2. mainit informacijas tehnologiju konfiguraciju vai uzstadit programmas;

38.3. kopét un parvietot programmnodrosinajumu;

38.4. atrasties pie informacijas tehnologijam ar partikas produktiem.
Informacijas tehnologiju lietotajam ir nekavéjoties jazino bibliotekaram par jebkuriem
ierices bojajumiem un programmu kladam.
Darbu beidzot, lietotajam ir jaaizver visas lietotas programmas.
Ja bibliotekars konstaté, ka noteikumi tiek parkapti, seko bridinajums. Ja aizradijums
jaizsaka atkartoti, tad skolénam var tikt liegta piekluve interneta izmantoSanai bibliotekas

telpas.



